Solvi

Solucoes para a vida

Tutorial de como colocar sua assinatura no e-mail
Office 365



LINK: www.solviassinaturas.wixsite.com/assinaturas
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Solugdes para a vida

Crie seu site WiX

Residuos Pablicos Solugbes Industriais Saneamento  Valorizag8o Energética Apoio

Residuos Publicos

TUTORIAL DE APLICACAD

solvi

Solugbes para a vida

Seu nome
Departamento: Edite aqui

Telefone: (X)) X XXX

Unidade: Edite aqui

Enderego: Digite 0 endereco de sua unidade neste campo
www.solvi.com.br
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Alfenas

Ambiental

Seu nome
Departamento: Edite aqui

Telefone: (K] X000 X00K
Unidade: Edite aqui
Enderego: Digite 0 enderego de sua unidade neste campo

y
& VEGA

selvi

Seu nome
Departamento: Edite aqui

Telefome: (X)) X0 XXX

Unidade: Edite aqui

Enderego: Digite 0 endereco de sua unidade neste campo
WWW.Veda.com.br

=& 550 Carlos

W)V Ambiental

s@lvi

Seu nome
Departamento: Edite aqui

Telefone: (X)) X0 XXX

Unidade: Edite aqui

Enderego: Digite 0 enderego de sua unidade neste campo
Www SCasolvi.com.br




Encontre o seu modelo de assinatura padrao, selecione com o

mouse e com o botao direito cligue em Copiar (ctrl + c).
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Solugdes par,

Residuos

Abrir link em uma nova guia
Abrir link em uma nova janela

Abrir link em janela andnima

Salvar link como...

Caopiar enderago do link

Abrir imagem em uma nova guia
Salvar imagem como...

Caopiar imagem

Copiar enderego da imagem

Procurar imagem no Google

lallo @] =

Crie seu site WIiX

alorizagéo Energética  Apoio

Copiar

Ctrl+C

TUTORIAL DE APLICACAO

n Adabe Acrobat

Pesquisar "Seu nome Departamento: Edite aqui Telefone: (XX

.." no Google
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e derego de sua unidade neste campo

Ahéﬁas

Ambiental

Seu nome

Departamento: Edite agui

Telefone: () 0000 X0
Unidade: Edite aqui
Enderego: Digite 0 endereco de sua unidade neste campo

& VEGA

s@lvi

Seu nome
Departamento: Edite agui

Telefone; (X)) B0 XXX

Unidade: Edite aqui

Enderego: Digite 0 endereco de sua unidade neste campo
www veqa.com.br
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Sao Carlos

Ambiental
s@lvi

Seu nome
Departamento: Editz agqui

Telefone: (X)) X0 X0K0K

Unidade: Edite aqui

Endereco: Digite 0 endereco de sua unidade neste campo
www.scasolvi.com.br




Se vocé usa o Office 365 ( Webmail) cligue no icone de configuracoes e na

pesquisa digite “Assinatura”. Apos isso cligue em Assinatura de e-mail .

mé&exsvurl=18&1-cc=10468modurl=08&path=/mail/inbox

Escolha uma mensagem para 18-la.

Configuracdes

A ity e
AZSINgtura

Assinatura de email

Incluir uma assinatura em mensa

por vocé,

gens enviadas




Cole a assinatura copiada na caixa de texto e altere o texto conforme seus

dados.
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+ 0K X Cancelar

Configuracoes x
Assinatura de emai

Assinatura x

ncluir automaticamente minha assinatura em novas mensagens que eu redigir

W| Incluir automaticamente minha assinatura em mensagens que eu encaminhar ou responder Assinatura de email
Incluir uma assinatura em mensagens enviadas
- — = or voce,
| B I U A A & A = =V ’
Seu nome

Departamento: Edite aqui

'
Telefone: (X)X XK
Unidade: Edite aqui

Enderego: Digite 0 endereco de
sua unidade neste campo
www.solvi.com.br
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Solugbes para a vida

Adicionar ao diciondrio

Solicite sugestdes ao Google

Ir até www.solvi.com.br

Recortar
Copiar
Caolar Ctrl+V

Inspecionar




ApOs alterar o texto conforme a imagem abaixo clique em “OK” para salvar a

assinatura e estara automaticamente no proximo e-mail que vocé redigir.

v OK X Cancelar

Assinatura de ema
+'| Incluir automaticamente minha assinatura em novas mensagens gue =u redigir

+'| Incluir autormaticamente minha assinatura em mensagens que eu encaminhar ou responder

W B I U M A K A IZV

Marcus Vinicius
Departamento: Marketing

'
Telefone: (11) 3124-3601
Unidade: Solvi Solugbes Para a
Vida

Solugbes para a vida Enderego: Rua Gongalo Madeira,
400 - Jaguare - SF
www.solvi.com.br
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