Solvi

Solucoes para a vida

Tutorial de como colocar sua assinatura no e-mail
Outlook



LINK: www.solviassinaturas.wixsite.com/assinaturas
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Solugdes para a vida

Crie seu site WiX

Residuos Pablicos Solugbes Industriais Saneamento  Valorizag8o Energética Apoio

Residuos Publicos
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solvi

Solugbes para a vida

Seu nome
Departamento: Edite aqui

Telefone: (X)) X XXX

Unidade: Edite aqui

Enderego: Digite 0 endereco de sua unidade neste campo
www.solvi.com.br
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Alfenas

Ambiental

Seu nome
Departamento: Edite aqui

Telefone: (K] X000 X00K
Unidade: Edite aqui
Enderego: Digite 0 enderego de sua unidade neste campo
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& VEGA

selvi

Seu nome
Departamento: Edite aqui

Telefome: (X)) X0 XXX

Unidade: Edite aqui

Enderego: Digite 0 endereco de sua unidade neste campo
WWW.Veda.com.br

=& 550 Carlos

W)V Ambiental

s@lvi

Seu nome
Departamento: Edite aqui

Telefone: (X)) X0 XXX

Unidade: Edite aqui

Enderego: Digite 0 enderego de sua unidade neste campo
Www SCasolvi.com.br




Encontre o seu modelo de assinatura padrao, selecione com o

mouse e com o botao direito cligue em Copiar (ctrl + c).
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Solugdes par,

Residuos

Abrir link em uma nova guia
Abrir link em uma nova janela

Abrir link em janela andnima

Salvar link como...

Caopiar enderago do link

Abrir imagem em uma nova guia
Salvar imagem como...

Caopiar imagem

Copiar enderego da imagem

Procurar imagem no Google
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Crie seu site WIiX

alorizagéo Energética  Apoio

Copiar

Ctrl+C

TUTORIAL DE APLICACAO

n Adabe Acrobat

Pesquisar "Seu nome Departamento: Edite aqui Telefone: (XX

.." no Google
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e derego de sua unidade neste campo

Ahéﬁas

Ambiental

Seu nome

Departamento: Edite agui

Telefone: () 0000 X0
Unidade: Edite aqui
Enderego: Digite 0 endereco de sua unidade neste campo

& VEGA

s@lvi

Seu nome
Departamento: Edite agui

Telefone; (X)) B0 XXX

Unidade: Edite aqui

Enderego: Digite 0 endereco de sua unidade neste campo
www veqa.com.br
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Sao Carlos

Ambiental
s@lvi

Seu nome
Departamento: Editz agqui

Telefone: (X)) X0 X0K0K

Unidade: Edite aqui

Endereco: Digite 0 endereco de sua unidade neste campo
www.scasolvi.com.br




Se vocé usa o Outlook ( e-mail) clique no icone de Nova Mensagem e na Aba

“INSERIR” cligue em Assinatura.
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ARQUIVO MEMNSAGEM IMNSERIR OPC@ES FORMATAR TEXTO REVISAD ADOBE PDF

[UJ ] @ E IE‘ D E ’_z>|_| ]EI II . % |__hh |;| 4 r|LetraCapitLllar 'J'[ Q i_

@ Data e Hora

Anexar Itemn do Cartdo de Calendario| Assinatura | Tabela Imagens Imagens Formas SmartArt Grafico Instantdneo  Hiperlink Indicador  Caixa de  Partes WordArt Equagdo Simbolo  Linha

Arquivo Outlook Visita ~ = - Online - - Texto - Répidas ~ - = Objeto - - Horizontal
Incluir Tabelas Tlustragdes Links Texto Simbolos ~
| Assinatura
Para... . -
- | Anexar uma de suas assinaturas |
=1 1 de email a esta mensagem.

Ce...
Enviar

Assunto




Cliqgue em “NOVO” e cologue o nome da nova assinatura, depois disso clique

em HOK”
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Anexar Item do Cartdo de Calendario Assinatura  Tabela Imagens Imagens Formas SmartArt Grafico Instantdneo  Hiperlink Indicador  Caixa de  Partes  WordArt p— Equagdo Simbolo  Linha
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Arquive Qutlook Visita = - i - Harizontal
neluir 1 Assinaturas e Papel de Carta @ simbolos ~
Assinatura de Email | Papel de carta pessoal
Fara...
E|j| Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrdo

Enviar co - Conta de email: | marketing @ssi-solvi.com

Assunto MNovas mensagens: (nenhuma) IZI

Respostas/encaminhamentaos: {nenhuma)

Exclu MNova Salva =
Mova Assinatura @

Digite um nome para essa assinatura: |

Editar assinatura

Calibri (Corpa) 1 | N Cartdo de Visita

Marcus Vinicius|

[ oK I[ Cancelar ] |_|

oK ] ’ Cancelar




Na caixa de texto cligue com o botao direito do mouse e em “Opcg¢oes de

I”

Colagem” clique em “Manter Formatag¢ao Origina
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Incluir 1 Assinaturas e Papel de Carta

Assinatura de Email | Papel de carta pessoal
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Para...
Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrdo
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ApOs alterar o texto conforme a imagem abaixo clique em “OK” para salvar a

assinatura que estara automaticamente no proximo e-mail que vocé redigir.
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Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrdo

Marcus Vinicius » Conta de email: | marketing@ssi-solvi.com
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Excluir l [ Movao ] [ Salvar ] l Renomear

Editar assinatura
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Marcus Vinicius
Departamento: Marketing
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S 0 V I Telefone: (11) 3124-3601
Unidade: Solvi Solucdes para vida

Solugbes para a vida Endereco: Rua Gongalo Madeira, 400 — Jaguaré - SP|
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